
FALE CLARO MATERIAL DE APOIO

Sua mensagem
em três passos
Escreva uma frase para cada pergunta. Depois, leia a mensagem completa em voz alta e retire
o que não for necessário.

Fale Claro, por Briittom Uso pessoal | Material gratuito

01 O QUÊ?
Qual é o ponto principal?

Eu preciso comunicar que...

02 POR QUÊ?
Qual contexto torna isso relevante?

Isso importa porque...

03 E AGORA?
Qual próximo passo você quer combinar?

O próximo passo que proponho é...

UM EXEMPLO ILUSTRATIVO

Precisamos alinhar o prazo da entrega. A revisão ainda depende dos dados finais. Podemos
confirmar esses dados até amanhã às 10h?

Revisão final: a ideia principal está clara? O contexto é suficiente? O pedido permite uma resposta objetiva?


